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Uudistuneet palvelusi

- Fokus, Verkkokirjahylly ja Bisneskirjasto:
. vusl lukunakyma ja muistiinpanomerkinnat
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Uudistunut
lukunakyma
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Voit valita, haluatko lukea teoksen tekstia koko
sisaltoalueen levyiselta palstalta vai tarkastella
sen rinnalla uuden lukunakyman
toimintoikkunan sisaltoa.

(1) Avaa toimintoikkuna tekstin viereen sen
jotakin toimintokuvaketta (haku
rakennepuu, asiahakemisto) klikkaamalla.
Piilota ikkuna klikkaamalla teoksen tekstin
paalla.

(2) Kiinnita auki / sulje ikkuna nasta-
kuvakkeesta.

Kun etenet lukunakymassa, palvelu lataa
sinulle lisaa tekstia.

Voit halutessasi avata teoksen siséllzsluettelon

erilliseen ikkunaan + -kuvakkeesta. (3)

Teosnimen vieresta |0ytyva taloikoni (4)
palauttaa sinut palvelun etusivulle, josta voit
tehda tutun koko palvelua koskevan haun
valitsemallasi hakusanalla tai valita
tarkasteluun toisen teoksen.

Teoksen hakemisto

onnistunut Lag

ESIMIEHEN TYOOIKEUS
+ AJANKOHTAISTA - tehdéaan ja pal
VIIME MUUTOKSET suoriutumaan
ASIAHAKEMISTO sattumaa saac
= 1UUSI TYONTEKIJA, UUDET TYOTEHTAVAT
= 11Rekrytointi

111 Rekrytointisuunnitelman tekeminen

111 Rek

Se, miten yrity
kypsyydesta. |
mahdollisimmr

11.2 Profiilin maarittely
+ 13 Sopimussuhde ja palkkausmuodot
11.4 Rekrytointikanavat
1.1.5 Soveltuvuuden arvioiminen
1.1.6 Opiskelijoiden rekrytointi
11.7 Tyénhakijakokemus
11.8 Hakemusten seulonta
+ 119 Haastattelut

+ 1110 Testaaminen

Rekrytoinnin
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Korostukset ja
muistilaput

* Kun maalaat teoksen tekstia, kaytettavaksi
avautuu muistiinpanomerkintdjen ikkuna. 2 a kisitellaan perhevapaita, jotka maaraytyvat tydsop :

* Voit valita, teetko
* korostuksen (1)
* muistilapun (2) 5 - A des koko

e Korostuksen valinta tekee maalaamalla (2)
valitsemaasi tekstiin varikorostuksen. Valitse
joku kolmesta korostusvarista ja tallenna. =

* Kun kirjoitat tekstikenttaan muistilapun ja
tallennat, maalaamalla valitsemasi tekstin TALLENNA

_ - D rhevapailla tarkoitetaan laajaa |
viereen muodostuu muistilappumerkinta. - o I =
aata mm. lapsen syntyman, hoidon, sairauden tal kKoulunkaynnin VUok

* Huom! Korostukset ja muistilaput ovat : 6s adoptiovanhempiin seka pitk&aikaissairaiden lasten tai va
kaytettavissasi vain silloin, kun olet
sisaankirjautuneena henkilokohtaisilla
tunnuksillasi.



Korostukset ja
muistilaput

* Voit tarkastella tekemiasi
muistilappuja ja korostuksia
avaamalla muistiinpano-
merkintdjen ikkunan Nayta
merkinnat -kuvakkeesta (1).

* Voit siirtya linkilla valitsemaasi
merkintaan, muokata sita tai
poistaa sen (2).

Muistilaput (2) Korostukset (3)

Ennakkoperinté > 4. PALKKA, TYO- JA
KAYTTOKORVAUKSET > EPL 13 §n mukainen
palkka

luontoisedut palkan lisana

Esimiehen tydoikeus >1UUSI TYONTEKIJA,
UUDET TYOTEHTAVAT > 11 Rekrytointi > 11.5
Soveltuvuuden arvioiminen

lisatietoa soveltuvuusarvioinneista




Kirjanmerkkien
palauttaminen

* Uusi muistilapputoiminto korvaa
tahan asti kaytetyt kirjanmerkit.
Voit palauttaa kirjanmerkkisi
muuntamalla ne muistilapuiksi.

* Palautusta varten sinulla pitaa olla
tallessa kirjanmerkkiesi
kirjanmerkkikoodi. Se syotetaan
muistiinpanomerkintdjen
Kirjanmerkit-valilehdella koodille
varattuun kenttaan (a2).

Muistilaput (2) Korostukset (3) Kirjanmerkit

Kirjanmerkkitoiminto on poistunut kaytosta. Nyt
kaytossasi ovat tilikohtaiset muistilaput ja
korostukset.

Voit palauttaa kirjanmerkkisi muuntamalla ne

muistilapuiksi. Palautusta varten tarvitset
kirjanmerkkikoodin, joka sydtetaan alla olevaan
kenttaan.




JAT

Kirjaudu

akuteokset.
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