
PAKKI –sisällysluettelo, 
• klikkaa linkkiä, paluu painikkeella
• voit edetä myös hiirellä klikkaamalla

1. Aloita tästä - Pakki –opiskelijan  työpöytä
2. Henkilökohtainen opiskelusuunnitelma (HOPS)
3. Henkilökohtainen opiskelusuunnitelma (kuvakkeiden selitteet)
4. Henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, opintosuoritusote
5. Henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, rakenne
6. Henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, opintosuunnan valinta
7. HOPS -viestit opettajille ja ohjaajille
8. Hyväksilukeminen (HyväHot)
9. Ilmoittautuminen toteutuksille
10. Katso opintosuorituksiasi
11. Lukkarikone, toteutusten opetusajat
12. Opintojaksopalaute
13. Opintojen valinta hopsiin
14. Opinto-opas
15. Sopimuspankki
16. Tapaamisajat
17. Toteutushaku, etsi opintojen toteutuksia
18. Tentit
19. Voit käyttää myös näitä kuvakkeita (vaihtoehtoinen tapa)
20. Yliaikahakemus



PAKKI –opiskelijan työpöytä

Opiskelija-
tietosi

Klikkaa 
linkkejä 

PAKin
etusivu

PAKin
toiminnot 

löytyvät myös 
näistä 

kuvakkeista.
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Klikkaa, niin näet opiskeluoikeutesi. 
Valitse opiskeluoikeus, niin näet sen 

tiedot tarkemmin.



PAKKI – henkilökohtainen opiskelusuunnitelma (HOPS)

1. Valitse HOPS
2. Valitse Tarkastelu -lehti

3. Valitse HOPSin versio. 
Draft –versiota voit muokata.
Hyväksytty –versio näyttää viimeksi 
hyväksytyn HOPS –version.

Näkyvissä oleva HOPS-versio.
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PAKKI – henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, kuvakkeiden selitteet

4. Klikkaa Ohjeita –kuvaketta, niin 
näet kuvakkeiden
selitteet.

3. Vie hiiri 
kuvakkeen päälle, 
niin näet 
kuvakkeen 
selitteen.

1. Valitse HOPS

2. Valitse 
Tarkastelu-lehti
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PAKKI – henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, rakenne
1. Valitse Tarkastelu -lehti

Opintokokonaisuuteen sijoitetut 
opinnot (opintopisteet).

Opintokokonaisuuden vaadittu 
opintopistemäärä (määritelty 
opetussuunnitelmassa).

Tentti-ilmoittautuminen 
käynnissä.

Voit sulkea ja avata 
rakennetta 
klikkaamalla nuolta.

Arviointi, suluissa hyväksiluettu suoritus (K = 
korvattu, S = sisällytetty, V = vapautus)

Sijoitettu 
opintopistemäärä
/ vaadittu 
opintopistemäärä 
(määritelty 
opetussuunni-
telmassa)

Arviointien keskiarvo.

Suoritettuja 
opintopisteitä yhteensä.
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PAKKI – henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, opintosuunnan valinta

Valitse opintosuunta. Voit vaihtaa 
opintosuuntaa tästä valikosta ja tarkastella 
opintosuunnan opintoja HOPSissasi. 
Tarkemmat ohjeet opintosuunnan valintaan 
opettajatuutoriltasi.

Opintosuunnan opinnot näkyvät HOPSissa.

2. Valitse Tarkastelu-lehti.
1. Valitse HOPS
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PAKKI – henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, opintosuoritusote

Klikkaa Lataa 
opintosuoritusote (PDF) –
painiketta.

2. Valitse Tarkastelu-lehti.1. Valitse HOPS

Avaa tai Tallenna 
opintosuoritusote PDF-
muodossa.
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PAKKI – opintojen valinta HOPSiin
2. Valitse Opintojen valinta lehti

3. Klikkaa Lisää opintoja –
painiketta siinä 
opintokokonaisuudessa, jonka alle 
haluat opinnon sijoittaa.

1. Valitse HOPS

4. Kirjoita hakutieto ja 
klikkaa Hae-painiketta.

5. Rajaa hakutulosta 
klikkaamalla vaihtoehtoja.

7. Otsikkoa klikkaamalla saat 
lisätietoa opinnosta.

8. Klikkaa Lisää 
koriin –painiketta 
valitsemasi 
opinnon kohdalla.

9. Klikkaa niin 
näet valitsemasi 
opinnot.

10. Klikkaa, niin
valitut opinnot
lisätään HOPSiin.

6. Klikkaa 
Poista 
rajaukset, niin 
valitsemasi 
rajaukset 
poistuvat.
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PAKKI – HOPS-viestit opettajille ja ohjaajille

1. Valitse HOPS 2. Valitse Tarkastelu -lehti

3. Klikkaa opinnon Lisää 
merkintä –painiketta ja 
kirjoita viesti.
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4. Lue ja vastaa viestiketjuun.

5. Pyydä kommenttia HOPSistasi

6. Lähetä HOPS 
hyväksyttäväksi.

7. Viestit näet ja voit myös 
vastata niihin Viestit-lehdellä.



PAKKI – ilmoittautuminen toteutuksille
2. Valitse 
Ilmoittautumiset -lehti

3. HOPSissasi olevien 
opintojen 
toteutuksia, joille 
voit ilmoittautua.

10. Hae 
toteutuksia, 
joille haluat 
ilmoittautua. 
Opinto ei ole 
vielä  
HOPSissasi.

9. Voit peruuttaa ilmoittautumisesi 
toteutukselle.

7. Ilmoittautu-
misesi on 
hyväksytty.

1. Valitse HOPS

5. Valitse ensin pienryhmä ja 
klikkaa sitten Ilmoittaudu –
painiketta.

6. Toteutuksia, joille 
olet ilmoittautunut.

8. Ilmoittautu-
misesi odottaa 
hyväksyntää.

11.Kohdennettu 
omalle ryhmälle.

4. Näytä vain oman ryhmän 
toteutukset, joille voi ilmoittautua.
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PAKKI – katso opintosuorituksiasi 1. Avaa Suoritukset 
valikko ja valitse 
Opintosuoritukset.

2. Klikkaa Suodata listaa.
3. Valitse 
tarkasteltavat 
suoritukset.
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4. Valitse Lukuvuodet, Lukukaudet ja 
Periodit, niin ajoitusvalinnat poistuvat.

5. Valitse, 
näytetäänkö 
toteutusten osat. 



PAKKI – tapaamisajat 1. Avaa Kalenteri –valikko. 
Valitse Tapaamisajat.
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2. Klikkaa henkilön nimeä, 
jolloin näet tarjolla olevat 
tapaamisajat.

3. Klikkaa Varaa 
tapaamisaika –linkkiä 
varataksesi ajan.

4. Kirjoita tarvittaessa viesti 
ja klikkaa Osallistun 
tapaamiseen –painiketta.

4. Varauksen peruutus. 
Klikkaa Peruuta varaus 
–painiketta.



PAKKI – Lukkarikone, toteutusten opetusajat
1. Avaa Kalenteri-valikko. 
Valitse Lukkarikone.

3. Valitse Haku.
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2. Klikkaa Lukujärjestys, niin 
näet oletuslukujärjestyksesi.

4. Kirjoita ryhmän tunnus ja 
klikkaa Hae –painiketta. Näin 
näet ryhmän lukujärjestyksen.

5. Valitse hakutekijä.

6. Kirjoita hakusana ja 
klikkaa Hae –painiketta.



PAKKI – opinto-opas
1. Avaa Opinnot –valikko. 
Valitse Opinto-opas.
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PAKKI – toteutushaku, etsi opintojen toteutuksia
1. Avaa Opinnot –valikko ja 
valitse Toteutushaku.

2. Kirjoita hakutekijä ja 
klikkaa Hae –painiketta.

3. Voit myös  rajata hakua klikkaamalla sopivaa vaihtoehtoa.
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4. Voimassa olevat rajaukset. Klikkaa ruksia, niin rajaus poistuu.

5. Klikkaa otsikkoa, niin näet tarkemmat tiedot. 
Klikkaa Takaisin hakutuloksiin, niin pääset takaisin 
hakutuloslistaan.



PAKKI – opintojaksopalaute
1.Avaa Opinnot –valikko. 
Valitse  Opintojaksopalaute

2. Klikkaa toteutusta, josta 
haluat antaa palautetta.
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3. Klikkaa toteutusta, jonka 
opettajan palautteen haluat nähdä.



PAKKI – sopimuspankki 1. Valitse Sopimuspankki

2. Ohjaajien ja 
opettajien kanssa 
tekemäsi 
sopimukset.
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5. Klikkaa sopimuksen 
otsikkoa, niin näet sen 
tarkemmat tiedot.

7. Klikkaa Hyväksy –
painiketta, kun hyväksyt 
sopimuksen.

4. Vie hiiri kuvakkeen 
päälle niin näet 
sopimuksen tilan 
selitteen.

6. Voit lähettää myös 
uuden sopimusta koskevan 
viestin.

3. Voit rajata, mitä sopimuksia 
näkymässä näkyy.



PAKKI – hyväksilukeminen (HyväHot)
1. Valitse HyväHot

2. Tee uusi hakemus

Aiempien 
hakemusten 
päätökset.
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Muokkaa 
hakemusta 
tai katso 
päätöstä.

Hakemusten 
liitteet.

Ei-
palautettuja  
hakemuksia.



PAKKI – yliaikahakemus
1. Valitse Yliaikahakemus

2. Täytä hakemus

3. Hakemustesi tilanne
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4. Katso aiempaa 
hakemustasi.



PAKKI – tentit
1. Valitse Tentit

5. HOPSin tentit lehdellä näet 
sinulle osoitetut tentit sekä tentit, 
joihin olet ilmoittautunut.

2. Määrittele hakuehdot ja klikkaa 
Hae -linkkiä, niin voit hakea 
tenttejä, joihin voit ilmoittautua.

20

3. Ilmoittaudu tenttiin.

4. Voit siirtyä  HOPSiin
tarkastelemaan sinulle 
osoitettuja tenttejä sekä tenttejä, 
joihin olet ilmoittautunut.

6. Palaa katselemaan kaikkia tenttejä.



PAKKI – voit käyttää myös näitä kuvakkeita
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1. Klikkaa Etusivu. 
Valitse sitten  
Opiskelijan 
työpöytä.

2. Klikkaa nuolta, 
niin näet kaikki 
kuvakkeet. Tai 
vieritä ikkunaa.

3. Klikkaa toiminnon 
kuvaketta.


