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Käyttöliittymäkielen vaihto
Jos käyttöliittymän kieli ei ole haluamasi, klikkaa oikeasta yläkulmasta omaa
käyttäjätunnustasi. Valitse avautuvasta valikosta Tilini (My account).

• My personal settings
• Käyttöliittymän kieli (Interface language)
• Valitse kieli valikosta
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Pääset luomaan lomaketta painamalla Listaa kyselyt –laatikkoa.



Valitse avautuvassa näkymässä ”Luo uusi kysely”.
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Aseta kyselyn otsikko, kuvaus, jne. jonka jälkeen paina ”Tallenna”.
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Tallentamisen jälkeen avautuvassa Asetukset-näkymässä pääset yleisten asetuksien lisäksi
asettamaan lomakkeelle kysymyksiä valitsemalla ”Ryhmälista”.
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Avautuvassa Ryhmälista-osiossa pääset lisäämään lomakkeelle kysymysryhmän
valitsemalla ”Lisää uusi ryhmä”.
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Avautuvassa näkymässä anna kysymysryhmälle otsikko ja valitse ”Tallenna ja lisää
kysymys”.
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Avautuvassa näkymässä pääset luomaan lomakkeen kysymysryhmään kysymyksiä
asettamalla kysymyksen tyypin, kysymystekstin ja ohjetekstin. Muista tallentaa.
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Luo tarvittava määrä kyselyryhmiä ja kyselyryhmiin tarvittavat kysymykset.
Esikatseluvaihtoehdoilla voit tarkastaa, miltä kysely tai sen osa näyttää.
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Uuteen välilehteen/ikkunaan avautuva esikatselu-näkymä.
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Asetukset-välilehden kautta pääset aktivoimaan kyselyn.
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Yleisnäkymä-osiosta aseta ensin pakollinen kyselyn vanhenemispäivä.
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Syötä Erääntymispäivä/aika ja tallenna.
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Nyt voit julkaista kysely  valitsemalla ”Aktivoi tämä kysely”.
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Vahvistusnäkymässä pääset aktivoimaan kyselyn.
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Kysely on nyt valmiina vastattavaksi. Vastaajille jaettava linkki kyselyyn löytyy asetusten
yleisnäkymästä.
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Vastaajille jaettava linkki kyselyn asetusten yleisnäkymässä.
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Kyselyyn tulleet vastaukset pääset tallentamaan:
Asetukset =>  Kyselyn valikko => Vastaukset => Vie-valikko => Vie vastaukset, jolloin voit valita
tallennusmuodon esim.,  csv tai excel. Valintojen jälkeen paina Vie-nappia.
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