LimeSurvey: vanhentuneen kyselyn vienti
tiedostoksi ja poistaminen jarjestelmasta

Kun kyselylle asettamasi vanhenemispaiva on umpeutunut, voit halutessasi arkistoida kyselyn
viemall& sen tiedostoksi. Poista kysely jarjestelmasta sen jalkeen.

Kyselyn arkistointi jarjestelm&én mahdollistaa sen kayttamisen mydhemmin. Valitse viennin
tyyppi sen mukaan, haluatko tallentaa myos vastausdatan vai pelkéastaan kyselyn rakenteen,
kysymysryhmat ja kysymykset.

Kyselyn vienti tiedostoksi

Valitse LimeSurveyn paasivun ylalaidan ty6kalupalkista "Kysely" -> "Luettele kaikki". Sivulle
avautuu lista kaikista kyselyistési. Valitse klikkaamalla vasemmassa laidassa olevista
valintaruuduista ne kyselyt, jotka haluat tallentaa tiedostoksi. Paina listan alapuolelta "Valitut
kysely(t)" -painiketta ja valitse avautuvasta valikosta viennin tyyppi. Valittavana ovat
"Kyselyarkisto” (.Isa), "Kyselyrakenne" (.Iss) ja "Tulostettava kysely" (.html).

"Kyselyarkisto" luo kyselysta arkistoitavaksi .Isa-tiedoston, johon siséltyvat kyselyn rakenne,
kysymysryhmét ja kysymykset sekd vastausdata, eivat kuitenkaan liitetiedostot. Tarvittaessa
Isa-tiedoston voi tuoda uudestaan LimeSurvey-jarjestelmaan.

Jos kyselyn vastauksissa on liitetiedostoja, ota ne ensin talteen seuraavasti: Valitse kyselyn
valikosta "Vastaukset" -> "Nayta vastaukset". Jos vastauksia on useammalla kuin yhdella sivulla
(vastausten alapuolella on ndkyvissa sivunumerot), valitse nakyviin kaikki vastaukset sivun
alalaidan "Naytet&an ... rivid sivulla” -valikosta. Muuten valituiksi tulevat vain nékyvissa olevat
vastaukset. Valitse haluamasi vastaukset merkitsemalla valintaruudut niiden kohdalta. Valitse
sivun alareunan "Valittu vastaus/vastaukset/..." valikosta "Lataa tiedostot". Vastauksista luodaan
.zip-tiedosto, jonka voit tallentaa koneellesi.

"Kyselyrakenne" luo kyselystd rakenteineen, kysymysryhmineen ja kysymyksineen .Iss-
tiedoston, jonka voi tuoda LimeSurvey-jarjestelméaén uuden kyselyn pohjaksi. Kyselylla keratty
vastausdata ei sisélly .Iss-tiedostoon.

"Tulostettava kysely" mahdollistaa kyselyn viemisen tulostettavaan muotoon.

Kyselyn poistaminen

Valitse LimeSurveyn paasivun ylalaidan tydkalupalkista "Kysely" -> "Luettele kaikki". Sivulle
avautuu lista kaikista kyselyistési. Valitse poistettavat kyselyt merkitsemalla valintaruudut niiden



kohdalta listan vasemmasta laidasta. Paina listan alapuolelta "Valitut kysely(t)" -painiketta ja
valitse avautuvasta valikosta "Poista". Varmistusikkunassa sinua pyydetaan viela vahvistamaan
valitsemiesi kyselyjen poisto.

Vaihtoehtoisesti voit poistaa kyselyn avaamalla sen ja valitsemalla Tytkalut-valikosta "Poista
kysely". Avautuvalla sivulla sinua pyydetddn vahvistamaan kyselyn poisto. Jos poistat kyselyn
tata tapaa kayttaen, tee kyselysta kuitenkin ensin vientitiedosto edella kuvatulla tavalla.

Huomioi tietosuoja

Kyselylla kerétty data sisaltda yleensa henkilttietoa, mika pitdd huomioida
tallennusjarjestelyissé (oikeus ja peruste sailyttdmiselle, sailytysaika, tallennuspaikan tietoturva
ja kayttdoikeudet).

Lue tietoturvan ja tietosuojan lainsaadannosta esimerkiksi Tampereen korkeakouluyhteison
Tietoturva ja tietosuoja -sivuilta. (tasta linkki intraan https://intra.tuni.fi/handbook/2686/27257)
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