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EU:n tietosuoja-asetus (EU 2016/679) art. 12-14

1. Rekisterinpitaja

Tampereen korkeakoulusdatit sr

33014 Tampereen yliopisto
Kalevantie 4, 33100 Tampere

Y-tunnus 2844561-8

2. Yhteyshenkilo re-
kisteria koskevissa
asioissa

Saija Palovuori-Moisio
Puh. 040 849 0184
Sahkoposti: mepco-tuki@tuni.fi

3. Tietosuojavastaava

dpo@tuni.fi

4. Rekisterin nimi

HR-jarjestelméa MepcoPro

5. Henkil6tietojen ka-
sittelyn tarkoitus
seka kasittelyn oi-
keusperuste

Kasittelyn tarkoitus:
Palkka- ja henkildstéhallinnon tehtavien hoitaminen

Kasittelyperuste:

(] Suostumus

Sopimus

Lakis&ateinen velvoite

[ Rekisterdidyn elintarkea etu

L] Yleista etua koskeva tehtava tai julkisen vallan kaytto
[ Rekisterinpitajan oikeutettu etu

Jos kasittelyperusteena on suostumus, kuvaus siitd, miten suostumuksen voi
peruuttaa:

Jos kasittelyperusteena on rekisterinpitjan oikeutettu etu, kuvaus rekisterin-
pitdjan oikeutetusta edusta:

6. Rekisterin tietosi-
saltd

Rekisterissa on sen kayttotarkoitusta vastaavat tiedot Tampereen yliopiston
tyosuhteisesta henkilostdsta, palkkion- ja apurahansaajista seka vierailijoista
(mm. emeritusprofessorit)

Henkilon perustiedot
- henkildn tunnistetiedot kuten nimi ja henkilétunnus
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- osoite- ja yhteystiedot (pankkiyhteystiedot)
- koulutustiedot
- sivutoimet ja sidonnaisuudet
- kansalaisuus
- ty0O- ja oleskelulupatiedot
- lasten kanssa tydskentelevien osalta tieto rikostaustaotteen esittami-
sesta (otteen sisdltttietoja ei tallenneta jarjestelmaan)
Palvelussuhteeseen ja palkkaukseen liittyvat tiedot kuten
- tydsopimustiedot
- nimike
- palkkatiedot
- 0sa-aikaisuustiedot
- kustannuspaikka
Palkan vahennyksia koskevat tiedot
- ammattijarjeston jasenmaksutiedot
- ulosottotiedot
Poissaolotiedot
Vuosilomatiedot
Vierailijasopimusten sisaltdma tiedot

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Jarjestelméaén tallennettavat tiedot on saatu rekister6idylta itseltédan, rekiste-
réidyn ja rekisterinpitgjan valisista sopimuksista seka tydnantajapaatoksista.
Jarjestelman tietoja tdydennetaan ulkopuolisista lahteista (kuten Verohallinto,
Ulosottovirasto).

Henkilon ilmoittamat tiedot mm:
- henkilo- ja yhteystiedot (pankkitili)
- opinto- ja tyotodistukset
- verokortti (uudet tyontekijat ja muutostiedot)
- ay-jasenmaksuvaltakirja
- ilmoitus sivutoimista ja sidonnaisuuksista
- sivutoimilupahakemus
Henkildn ja Tampereen yliopiston valiset sopimukset mm:
- tydsopimus
- etatydsopimus
- hybridisopimus
- emeritussopimus
- resurssisopimus (vierailija)
- salassapitositoumus
- oikeuksiensiirtosopimus
TyOnantajapaatokset mm:
- yliopistojen palkkausjarjestelmaan kuuluvat arvioinnit
- paatokset palkanlisien maksamisesta
- péaatokset harkinnanvaraisista poissaoloista
- paatokset apurahoista ja stipendeista
Verohallinnon toimittamat tiedot:
- verokortti
Ulosottoviraston toimittamat tiedot:
- ulosottoviranomaisten maksukiellot
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8. Tietojen sdannon-
mukaiset luovutukset
ja vastaanottajaryh-
mat

Saannonmukaiset luovutukset kolmansille tahoille:

mm. Verottaja, pankit, KELA, vakuutusyhtitt, tydterveyspalvelut, ammattijar-
jestot, Elinkeinoelaman keskusliitto, Opetus- ja kulttuuriministerio seka Tilas-
tokeskus, sopimusmatkatoimistoille seké tulostus- ja verkkopalkkapalvelun
palveluntarjoajille seké henkilostéetuja tuottaville palveluntarjoajille.

Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella:
Ll Ei
Kylla, lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

HR jarjestelmé- ja palkkapalvelun tuottaa Certia Oy. Palvelun tuottamisesta
on laadittu erillinen henkilttietojen kéasittely sopimus (palvelusopimuksen liite).

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Mikali tietoja siirretdén
ETA-alueen ulkopuo-

lelle, kuvaus kaytetta-
vista suojatoimista

Siirretaanko rekisterin tietoja kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjes-
tolle EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle:

Ei

LI Kylla, mihin:

Kuvaus kaytettavista suojatoimista:

10. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

A manuaalinen aineisto

Paatosasiakirjat ja ilmoituslomakkeet arkistoidaan tiedonohjaussuunnitelman
mukaisesti. Aineistoa kasitellaan, sailytetdén ja seulotaan tietosuojasta huo-
lehtien. Keskusarkistoon on paasy vain nimetyilla henkililla.

B sahkodisesti kasiteltavat tiedot

Certia Oyn kanssa on kirjallinen sopimus henkilotietojen kasittelysta. Sah-
koiset asiakirjat arkistoidaan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

HR-jarjestelman kayttd on sallittu henkilélle, jolla on voimassa oleva tydsuhde
ja henkilostohallinnon sallimille kayttajatunnuksille. Kéayttajatunnuksilla on ra-
jattu oikeus kasitella henkiltietoja. Jarjestelmalle on nimetty paékayttajat.

11. Henkil6tietojen
sailyttAmisaika tai séi-
lyttdmisajan maaritta-
miskriteerit

HenkilGtietojen sdilytysajat perustuvat lakiin tai yliopiston tiedonohjaussuunni-
telmaan (TOS).

12. Tieto automaatti-
sen paatoksenteon tai

Rekisterin tietoja kaytetd&dn automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi
mukaan lukien:
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profiloinnin olemassa-
olosta seka tieto kasit-
telyn logiikasta ja mer-
kityksesta rekiste-
réidylle

X Ei

U1 Kylla, mihin:

13. Rekisteroidyn oi-
keudet

Rekisteroidylla on, ellei tietosuojalainsdadannésta muuta johdu:

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy henkilétietoihin)
0 Rekistertidylla on oikeus tietaa, kasitelladnkd hanen henkilttie-
tojaan vai ei, ja mita henkilotietoja hanesta on tallennettu.

Oikeus tietojen oikaisemiseen
0 Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelli-
set, epéatarkat tai puutteelliset henkildtiedot oikaistaan tai tay-
dennetdan ilman aiheetonta viivytysta. Lisaksi henkildlla on oi-
keus vaatia, etta tarpeettomat henkilétiedot poistetaan.

Oikeus tietojen poistamiseen
0 Rekisterdidylla on poikkeustapauksissa oikeus saada henkilo-
tietonsa kokonaan poistettua rekisterinpitjan rekistereista (oi-
keus tulla unohdetuksi).

Oikeus késittelyn rajoittamiseen
0 Rekistertidylla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytaad henkilétie-
tojensa k&sittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes héanen tie-
tonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Vastustamisoikeus
0 Rekistertidylla on tietyissa tilanteissa oikeus henkilokohtai-
seen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa vas-
tustaa henkilotietojensa kasittelya.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmésté toiseen
0 Rekistertidylla on tietyissa tilanteissa oikeus saada hanta kos-
kevat henkilotiedot, jotka han on toimittanut rekisterinpitgjalle,
jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa
muodossa, ja oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitdjalle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

0 Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen
asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukaiselle valvontaviranomai-
selle, jos han katsoo, ettd henkilttietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Rekisteroidylla
on liséksi oikeus kayttdd hallinnollisia. muutoksenhakukeinoja
sek& muita oikeussuojakeinoja.

0 Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi
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Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamiseen liittyvat pyynnét toimitetaan
sahkaoisena yliopiston asiointisahkopostiin tau@tuni.fi, tai
paperipostina osoitteeseen
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