
CHECKLISTA

Tämän sopimuspohjan myötä osapuolet vakuuttaa, että alla olevat kohdat on käyty yksitellen läpi
ohjaajan ja ohjattavan läsnä ollessa. Merkitse läpikäydyt kohdat rastittamalla.

Tutkimuksen tavoite
● Onko tutkimuksen kirjallisesta osasta tarkoitus tulla artikkeli vai raportti?

o Suoritusmuoto voi matkan varrella muuttua
● Kirjoituskieli: suomi/englanti?

Selvä työnjako tutkimukset osalta
● Ohjaajan ja ohjattavan vastuualueet
● Muiden tutkimusryhmäläisten vastuualueet, jos kyseessä on tutkimusryhmä.

Mitkä ovat työn vaiheet? (tutkimussuunnitelma, aineiston keruu jne.)
● Mitä tehdään ensin? Mikä on marssimisjärjestys?

Ohjaamisen prosessin kulku ts. Säännölliset tapaamiset ja tavoitteet tapaamisten välille
● Tapaamisten väli: 2vk, 1kk, edellisen tapaamisen yhteydessä sovittava?

Työn valmistumisaikataulu (tavoite)

Yhteydenottokanavasta sopiminen

Palkkaus, apurahahakemukset?

Ohjattavan vastuut
● Tekee ohjaussuunnitelman ohjaajan/ohjaajien kanssa.
● On aloitteellinen ohjaussuunnitelman ja henkilökohtaisen opintosuunnitelman

päivittämisessä.
● Noudattaa sovittuja aikatauluja.
● Tiedottaa ohjaajalle kaikista muutoksista, jotka vaikuttavat huomattavasti työn

edistymiseen tai sovitussa aikataulussa pysymiseen.
● Valmistautuu ohjaustapaamisiin huolellisesti ja lähettää tekstit ohjaajalle hyvissä ajoin

ennen ohjaustapaamista.
● On ohjaajaan yhteydessä sovituilla tavoilla saadakseen ohjausta ja tukea, mutta toimii

itsenäisesti ja oma-aloitteisesti.

● Sitoutuu realistisiin aikatauluihin ja tiedostaa realistiset rajat aikataululle

Ohjaajan vastuut
● Tekee ohjattavan kanssa ohjaussuunnitelman, jossa sovitaan vähintäänkin tavoitteellinen

valmistumisaika, ohjaukseen liittyvät henkilöt ja heidän työnjakonsa sekä ohjauksen
käytännöt.

● Opastaa ja tukee ohjattavaa tutkimusongelmien määrittelemisessä, olemassa olevan
tiedon kartoittamisessa, yksityiskohtaisen tutkimussuunnitelman laatimisessa ja
tutkimuksen toteuttamisessa.

● Tiedottaa opiskelijaa eri syvärien suoritusmuotojen vaatimuksista ja tiedostaa opiskelijan
aikataulut esimerkiksi artikkeliprosessissa

● Ohjaa tutkimusaineiston käytön sopimisessa ja säilyttämisessä.
● Huolehtii osaltaan siitä, että käsikirjoitus täyttää opinnäytteelle asetetut tieteelliset ja

muodolliset vaatimukset.
● Valmistautuu ohjaustapaamisiin huolellisesti ja tutustuu lähetettyyn materiaaliin

etukäteen.
● Noudattaa sovittuja aikatauluja sekä vastaa esitettyihin kysymyksiin ja palautepyyntöihin

kohtuullisessa ajassa.
● Tiedottaa ohjattavalle ja muille ohjaajille, jos ohjaajana toimimisen edellytykset

muuttuvat merkittävästi.
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