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Vaitosprosessiin osallistuvat tahot

VaitOsprosessissa tarvittavat lomakkeet

Vaitésprosessiin osallistuvat tahot:

Vastuuohjaaja: vaitdskirjalle nimetty vastuuohjaaja

Opiskelija: vaitoskirjatutkija

Tohtoriohjelmavastaava: prof. Henri Pirkkalainen

Tohtoriohjelman koulutusasiantuntija: Anna Halonen

Dekaani: johtamisen ja talouden tiedekunnan johtaja, joka nimeaa esitarkastajat,
paattaa vaittelyluvasta, vahvistaa vaitdspaivan, nimeaa vastavaittajan ja kustoksen seka
tekee tarvittaessa muita paatdksia, Marko Seppanen

Sisdinen katselmoija: tohtoriohjelmavastaavan nimeama professori, tenure track -
professori tai dosentti, joka lukee vaitoskirjakasikirjoituksen ennen esitarkastusta ja
tekee vaitoskirjaa koskevan arvosanaehdotuksen

Esitarkastajat: dekaanin nimeamat professorit/tohtorit, jotka tarkastavat vaitéskirjan
valmiuden julkiseen vaitdkseen

Vastavaittaja(t): dekaanin nimeama professori/tohtori, joka tarkastaa vaitoskirjan
julkisesti

Kustos: dekaanin nimeama vaitostilaisuuden valvoja, yleensa vastuuohjaaja
Tiedekuntaneuvosto: vaitdskirjan arvostelun tekeva ryhma, TOTO:ssa johtamisen ja
talouden tiedekunnan tiedekuntaneuvosto

Kampusassistentit: assistentit, jotka tekevat vaitoksen tilavaraukset, tukevat
tarvittaessa vastavaittajan matka- ja majoitusasioiden hoitamisessa ja antavat
suosituksia mahdollisesta frakin vuokrauksesta, varaavat vaitéspaivan lounaan
vaittelijalle, kustokselle ja vastavaittajalle seka organisoivat vaitdksen jalkeisen
kahvituksen

Infopisteiden henkilokunta: sen rakennuksen infopisteen henkildkunta, joka vastaa
vaitdsrakennuksen asioista (Konetalon info vastaa myo6s Festiassa jarjestettavista
vaitoksista)

Koulutuskoordinaattori: tiedekunnan koulutuskoordinaattori, joka hoitaa mm.
opiskelijoiden valmistumiseen liittyvia asioita, Tiina Suominen

Tutkinnon kokonaisuuden hyvaksyminen

e Opiskelija hakee viimeistddn  esitarkastusvaiheessa  tutkinnon  kummankin

opintokokonaisuuden (tutkimusalan ja tieteenalan opinnot sekd yleiset valmiudet)
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hyvaksymista Sisussa. Hyvaksymista haetaan kummallekin opintokokonaisuudelle
erikseen mutta samanaikaisesti. Hyvaksymista haetaan sitten, kun kaikki tai lahes kaikki
opinnot on tehty eika niihin tule enda muutoksia.

Jos jokin opintosuoritus on viela kirjaamatta haettaessa opintokokonaisuuksien
hyvaksymista, on opintojakson suorittamisella oltava vastuuohjaajan puolto. Jos kyseessa
on henkilokohtaisesti raataloity suoritus (esim. tiedeyhteison toimintaan osallistumisen
suoritus), on siitd oltava tehtyna opintoluonnos Sisussa. Opintoluonnokselle tulee olla
maariteltyna opintojakson laajuus, otsikko/sisalto ja suoritustapa.

Vaitoskirjan laadunvarmistus: sisainen

katselmus

Kun vaitdskirjan kasikirjoitus on vastuuohjaajan ja opiskelijan mielestd valmis
esitarkastukseen, opiskelija ja vastuuohjaaja huolehtivat tydn Turnitin-tarkastuksesta ja
kielenhuollosta. Vaitéskirjan tulee olla Turnitin-tarkastettu ja kielenhuollettu vahintaan
yliopiston hyvaksymada tekoalytydkalua kayttden ennen sisaistd katselmusta.

Suosittelemme MAB:in kielentarkastusohjeen noudattamista ja virallista kielentarkastusta
ennen varsinaista esitarkastusta. varsinaista esitarkastusta.

Opiskelija (tai vastuuohjaaja) toimittaa tohtoriohjelmavastaavalle kasikirjoituksensa pdf-
tiedostona ja pyytaa sisdisen katselmuksen kaynnistdmista. Vastuuohjaajalta pyydetaan
ehdotusta sisaisesta katselmoijasta.

Tohtoriohjelmavastaava vahvistaa kasikirjoitukselle sisdisen katselmoijan viimeistadan
kaksi viikkkoa ennen katselmuksen aloittamista.

Sisdinen katselmointi on yliopiston sisdinen laadunvarmistustehtava, joka tehdaan
TOTO:n yhteisen rungon mukaisesti, ja se pyritdan toteuttamaan noin viikon kuluessa.
Sisdinen katselmoija toimittaa opiskelijalle ja vastuuohjaajalle (cc: tohtoriohjelma-
vastaava) palautteen ja mahdolliset korjaustarpeet vaitdskirjakasikirjoituksesta.
Saatuaan palautteen opiskelija hioo kasikirjoituksensa lopulliseen esitarkastuskuntoon.
Jos sisadisen katselmuksen edellyttamat muutokset ovat merkittavia, opiskelijan tulee
tehda muutoksistaan selkea lista (ml. selkeat viittaukset kasikirjoituksen kohtiin, joissa
muutokset on tehty). Vastuuohjaaja tarkistaa, etta sisdisessa esitarkastuksessa annetut
korjausehdotukset on riittdvassa maarin huomioitu, ja tiedottaa tohtoriohjelmavastaavaa,
kun kasikirjoitus on valmis. Taman jalkeen vaitdskirjan kasikirjoituksen tulee olla
lopullisessa, esitarkastajille lahetettavassa muodossaan.
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Esitarkastus

e Opiskelija toimittaa tohtoriohjelmavastaavalle viimeistellyn kasikirjoituksensa pdf-
tiedostona. Vastuuohjaaja toimittaa ehdotuksen esitarkastajiksi (cc: tohtoriohjelman
koulutusasiantuntija).

e Tohtoriohjelmavastaava kasittelee esitarkastajaehdotuksen (ja varmistaa etta
esitarkastajat ovat sopivia eivatkd tohtoriohjelman kannalta ’ylikaytettyja”).
Koulutusasiantuntija varmistaa, etta esitarkastajat ovat esteettémia.

e Koulutusasiantuntija valmistelee dekaanin paatdksen esitarkastajista ja dekaani
allekirjoittaa paatdksen.

o Kun paatds on tehty, koulutusasiantuntija tiedottaa opiskelijaa ja vastuuohjaajaa ja antaa
luvan tyon lahettamiseen esitarkastajille.

¢ Vastuuohjaaja (tai opiskelija) lahettaa vaitoskirjan esitarkastajille.

o Koulutuskoordinaattori |8hettdd esitarkastajille tarvittavat ohjeet ja lomakkeet.
Esitarkastajien on lahetettavd lausuntonsa tydstd kahden kuukauden kuluessa
koulutuskoordinaattorin Iahettamasta tiedoksiannosta.

Esitarkastajien tehtdvanad on antaa lausunto siita, onko kasikirjoituksella sellainen
tieteellinen arvo, etta tiedekuntaneuvosto voi antaa luvan sen esittamiseksi vaitdskirjana.
Lausunnon tulee olla joko puoltava tai ei-puoltava, ei ehdollinen. Puoltavassa lausunnossa
pienimuotoiset korjaus- ja muutossuositukset ovat kuitenkin mahdollisia, ja ne vaittelija voi
ottaa huomioon. Myds ehdotus tyohon tehtavista teknisluontoisista korjauksista on
mahdollinen.

Kun esitarkastuslausunnot ovat saapuneet, opiskelija ja vastuuohjaaja harkitsevat, miten
opiskelija muokkaa ty6tddn mahdollisten esitarkastajien ehdottamien korjaus- ja
muutossuositusten perusteella. Opiskelija tekee tydhdénsd mahdolliset muokkaukset ja
kirjoittaa tarvittaessa vastinekirjeet esitarkastajien lausuntoihin. Vastuuohjaaja ja
tohtoriohjelmavastaava katsovat muokkaukset ja vastinekirjeet ennen julkaisuluvan
hakemista.

Mikali vain toinen esitarkastuslausunnoista on puoltava, ei-puoltava lausunto maarittaa
vaadittujen korjausten laajuuden (toki myds puoltavan lausunnon pienet korjaustarpeet on
otettava huomioon). Ty6ta on korjattava ei-puoltavan lausunnon vaatimassa laajuudessa
seuraavaksi esitettavalla tavalla.

Jos yksi tai useampi esitarkastuslausunto El puolla vaittelyluvan mydntamista, toimitaan
seuraavasti:
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e Vastuuohjaaja, opiskelija ja tohtoriohjelmavastaava (tarvittaessa myds sisdinen
katselmoija) yhdessa harkitsevat toimenpiteita esitarkastuslausunno(i)ssa ilmenevien
puutteiden korjaamiseksi ja ratkaisemiseksi ennen etenemista.

e Opiskelija tyypillisesti ehdottaa esitarkastusprosessin keskeyttamista. Tallin
koulutusasiantuntija valmistelee asiasta dekaanin paatoksen. Dekaani paattaa prosessin
keskeyttamisestd saamansa ehdotuksen pohjalta.

e Kun prosessi on keskeytetty, opiskelija ja vastuuohjaaja kdyvat yhdessa huolella 1api,
kuinka ratkaista esitarkastuspalautteessa osoitetut ongelmakohdat. Opiskelija ja
vastuuohjaaja laativat tydsuunnitelman aikatauluineen.

e Opiskelija muokkaa kasikirjoitusta. Han laatii listan tehdyista korjauksista ja tekee
tydstaan korjaukset sisaltdvan version seka uuden "puhtaan” version. Tarvittaessa tyo tai
sen merkittavasti muuttuneet osiot oikoluetaan/kielenhuolletaan uudelleen. Jos sisdisen
katselmuksen version kielenhuolto toteutettiin tekoalytydkalulla niin lopullisen version
kielenhuoltoon suositellaan yliopiston virallista kielentarkastusmenettelyd. Opiskelija ja

vastuuohjaaja sopivat, ettd muokattu ty6é on "valmis”. Opiskelija ja vastuuohjaaja sopivat,
ettd muokattu tyd on "valmis”.

e Taman jalkeen tohtoriohjelman johtaja ja tarvittaessa myds sisdinen katselmoija
tarkastavat tydn ja siina tehdyt muutokset, opiskelija ehdottaa esitarkastusprosessin
jatkamista (koulutusasiantuntija valmistelee, dekaani paattaa), minka jalkeen
kaynnistetaan uusi esitarkastusprosessi. Mahdollisuuksien mukaan kaytetdan samoja
esitarkastajia kuin ensimmaisella esitarkastuskierroksella.

o Vain erityistapauksissa esitarkastajat voidaan vaihtaa, esim. jos alkuperaiset
esitarkastajat eivat pysty toimimaan esitarkastajina uudelleen.

o Joissain harvoissa tapauksissa voidaan harkita tydn muuttamista
lisensiaatintydksi, mikali esitarkastuksessa havaitut ongelmat kyseenalaistavat
mahdollisuuden vaitdskirjalta vaaditun uutuusarvon toteutumiselle eika
opiskelijalla ole motivaatiota tai resursseja kehittdd tydtd hyvaksyttavaksi
vaitoskirjaksi.
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Julkaisuluvan hakeminen, vaitospaivan
vahvistaminen seka vastavaittajan ja
kustoksen nimittaminen

Kun vaitdskirja on valmis ja siihen on saatu kaksi puoltavaa esitarkastuslausuntoa,
opiskelija ja vastuuohjaaja sopivat vaitdksen toteutustavasta (perinteinen vaitds, etavaitdos
vai osittainen etavaités). Vastuuohjaaja selvittad sopivaa vastavaittajaa (tarvittaessa
tohtoriohjelmavastaavan kanssa neuvotellen, esteellisyydet huomioiden ja tarkastajien
kaytdn toistuvuutta valttden). Toinen esitarkastajista voi haluttaessa toimia myos
vastavaittajand. Erityistapauksessa kahta vastavaittdjaa kaytettdessa kumpikin
esitarkastaja voi toimia vastavaittadjana. Opiskelija ja vastuuohjaaja tunnistavat sopivia
vaihtoehtoisia vaitdspaivia ja varmistavat kampusassistenteilta tilojen/palvelujen
saatavuuden toivottuna ajankohtana. Kampusassistentti tekee vaitdssalivarauksen.
Opiskelija toimittaa tohtoriohjelmavastaavalle ja koulutusasiantuntijalle valmiin
kasikirjoituksen pdf-tiedostona, vastineet esitarkastajien korjauspyyntdihin  (mikali
korjauspyyntoja on esitarkastuslausunnoissa esitetty) ja vaittelylupahakemuksen.
Vastuuohjaaja varmistaa, etta kaavailtu vaitospaiva sopii vastavaittgjalle. Kun vaitospaiva
on saatu varmistettua osapuolille sopimisen ja tilojen ja palveluiden saatavuuden osalta,
vastuuohjaaja toimittaa tohtoriohjelmavastaavalle ja koulutusasiantuntijalle vaitdspaiva-,
vastavaittaja- ja kustos -hakemuksen.

Tohtoriohjelmavastaava  kasittelee  vastavaittdjaehdotuksen.  Koulutusasiantuntija
varmistaa vastavaittgjan/-jien esteettomyyden.

Koulutusasiantuntija valmistelee dekaanille paatdksen julkaisuluvasta, vaitospaivasta,
vastavaittdjastd ja kustoksesta. Dekaani paattda vaittelyluvan myontamisesta
esitarkastajien lausuntojen perusteella ja vahvistaa vaitdspaivan seka nimeaa
vastavaittajan ja kustoksen.

Kun dekaanin paatds on saatu, koulutusasiantuntija tiedottaa opiskelijaa ja
vastuuohjaajaa siitd ja antaa luvan l&hettdd tydon sahkoisen version vastavaittajalle.
Koulutusasiantuntija ohjeistaa vaittelijaa ja kustosta myos vaitoksen kaytannon asioissa.
Koulutuskoordinaattori tiedottaa vastavaittajaa ja lahettda hanelle tarvittavat ohjeet ja
lomakkeet.
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Vaitoskirjan julkaiseminen

* Kun vaitdspaivastd on sovittu, opiskelija tayttda ja lahettdd llmoitus vaitdksesta -

lomakkeen kirjastoon. Juuri ennen vaittelyluvan hakemista opiskelija tayttaa
vaitoskirjan nimidsivupohjan ja tarkistuttaa sen koulutusasiantuntijalla. Opiskelija |&hettaa

koulutusasiantuntijan tarkistamat nimidsivut (word), artikkelien julkaisuluvat painettavaan
vaitoskirjaan ja verkkovaitoskirjaan seka artikkeliluettelon sahkopostitse kirjastoon
(dissertations@tuni.fi). Kun vaittelylupaa on haettu ja se on saatu, kirjasto lisaa
nimidésivuihin ISBN-tunnuksen seka julkaisusarjan numeron ja lahettaa sivut takaisin.

e Opiskelija julkaisee vaitoskirjansa sahkoisen version kirjaston ohjeiden mukaan, tilaa

painetut kappaleet painotalosta koulutusasiantuntijan ohjeiden mukaan ja laatii

vaitostiedotteen.

* Vaitoskirjan tulee olla julkisesti saatavilla 10 paivaa ennen vaitostilaisuutta.

Vaitostilaisuus ja vaitoskirjan arvostelu

Vaitostilaisuuden jarjestelyt:
https://intra.tuni.fi/handbook/4646/5833/47027?page=4231

Koulutusasiantuntija ohjeistaa eri tahojen vastuut vaitostilaisuuden jarjestelyista tapaus-
kohtaisesti.

Tiedekunta maksaa vaitdskuluja seuraavasti:
https://intra.tuni.fi/handbook?page=12233

Vaitostilaisuus on vaitoskirjan julkinen tarkastus. Mikali vaitdstilaisuudessa lasnaoleva henkild
aikoo tehda huomautuksen vaitoksestda, tulee hanen ilmoittaa tastd kustokselle
vaitostilaisuudessa tai valittdmasti sen paattymisen jalkeen. Huomautus on toimitettava
kirjallisesti tiedekunnalle kahden viikon kuluessa vaitostilaisuudesta.

Vastavaittajan tulee toimittaa kirjallinen lausuntonsa tiedekuntaan kahden viikon kuluessa
vaitostilaisuudesta. Suositeltava kaytantdé kuitenkin on, ettd vastavaittidja esivalmistelee
lausuntonsa jo ennen vaitostilaisuutta ja toimittaa sen kustokselle vaitostilaisuuden jalkeen.
Viittelijalla on mahdollisuus antaa vastine vastavaittgjien lausuntoon ja mahdollisiin
huomautuksiin. Jos vaittelija on tyytymaton vastavaittajan lausuntoon, han voi toimittaa kirjallisen
vastineensa siihen seitseman paivan kuluessa saatuaan tiedon lausunnosta. Vastine toimitetaan
tiedoksi dekaanille, ja se huomioidaan vaitdskirjan arvioinnissa tiedekuntaneuvostossa.

Esityksen arvosanasta tekee vaitdskirjan sisdinen katselmoija esitarkastuslausuntojen ja
vastavaittajan lausunnon seka tarvittaessa kustokselta/vastuuohjaajalta saamansa lisatiedon
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pohjalta. Tiedekuntaneuvosto paattdd vaitdskirjan hyvaksymisestd ja arvosanasta
(arviointiasteikko: kiittden hyvaksytty, hyvaksytty, hylatty). Vaitdskirjan arvosteluun tyytymaton
vaittelija voi pyytda siihen oikaisua. Talléin vaittelijan on tehtava kirjallinen oikaisupyyntd
tiedekuntaneuvostolle 14 paivan kuluessa siita, kun on saanut tiedon vaitéskirjansa arvostelusta.

Valmistuminen

Dekaani myontaa tutkintotodistuksen valmistuvalle jatko-opiskelijalle, kun kaikki tutkinnon
vaatimukset ovat tayttyneet. Valmistumista varten varmistetaan, etta opiskelija on

* kirjautunut Iasnaolevaksi tiedekunnan tohtorikoulutusohjelmassa

* hyvaksyttanyt tutkintonsa kokonaisuuden (tutkinnon rakenne ja opinnot)

¢ kaikki tutkintoon tarkoitetut opinnot on kirjattu suoritusrekisteriin

* vaitostilaisuus on pidetty ja vaitoskirja on hyvaksytty ja arvosteltu tiedekuntaneuvoston
kokouksessa

Vain tiedekunnan tohtoriohjelmasta voi valmistua. Mikali opiskelija on yleisessa
tohtoriohjelmassa, hanen on ensin haettava siirtoa tiedekunnan tohtoriohjelmaan. Valmistumista
haetaan Sisussa.

Tampereen yliopisto jarjestda valmistuneiden juhlia kahdesti vuodessa, kesa- ja joulukuussa.

Tohtoripromootio

Tohtoriksi valmistuneella on akateemisen perinteen mukaan oikeus kayttaa tohtorin tutkinnon
arvomerkkia, tohtorin hattua, siitd Iahtien, kun hanet on promovoitu juhlavassa
tohtoripromootiossa. Uudessa Tampereen yliopistossa tohtoriksi vihittavilla tulee olla miekka
tekniikan tohtoreita ja aiemman Tampereen teknillisen yliopiston tohtorikoulutuksesta
valmistuneita filosofian tohtoreita lukuun ottamatta. Tekniikan tohtorien promootioperinteeseen
miekka ei kuulu.

Tohtorinhattu valmistetaan kasityona mittojen mukaan, ja tohtorinhattuja valmistavat muutamat
asiaan erikoistuneet hatunvalmistajat. Hattuja valmistavia yrityksia voi etsia hakukoneella.
Tohtorinhattu kannattaa tilata hyvissa ajoin ennen promootiota. Tohtorinmiekkana kaytetaan
itsendisen Suomen virallisesti vahvistettua siviilimiekkaa ja sen on suunnitellut taiteilja Akseli
Gallen-Kallela. Miekkoja toimittava yrityksia voi etsia hakukoneella. Miekassa kaytetdan aiemman
Tampereen yliopiston tunnusta (seppeleen ymparéima soihtu). Tavallisesti miekkaan
kaiverretaan promovoitavan nimi seka promootion paivamaara.
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